Digitdlis iskolai hazirend 2020.

Kiegészités a Vdci Juhdsz Gyula Altaldnos Iskola Hézirendjéhez

|. Bevezetés

2020. mércius 16-t0l, a digitalis munkarend bevezetésével a Vaci Juhasz Gyula Altalanos Iskola
is megkezdte az atallast a digitalis oktatasra. Az Office 365 rendszert, azon beliil a Microsoft
Teams feliiletét valasztottuk az iskolai kommunikécio, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulési
folyamat szinteréiil. A rendszer biztonsagos hasznalata, a feliilet sokoldalu
lehetdségei biztositjak a hatékony egyiittmitkddést pedagdgusok, didkok és

sziilok kozott. A Teams feliilete alkalmas arra, hogy a pedagogusok és a

tanulok egy strukturalt virtudlis iskolai térben kapcsolodjanak dssze.

Il. A digitdlis iskolai hdzirend célja

e A hazirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevoi milyenné szeretnék formalni
a digitalis iskolai kdzosséget.

e A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és kozos felelosség
novelését szolgaljak az online térben is.

e A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a meglévd hazirend kiegészitése a digitalis
oktatas miikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat szolgalja.

Ill. A Hazirend idébeli és térbeli hatdlya
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e A héazirend koételezd érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban allo tanulora,

pedagogusra a digitalis munkarend idejére.

e Flobirasai értelemszerlien alkalmazandok a sziilékre (gondviseldkre), akik a tanuldok

torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.
o Eldirasai azokra az iskolai, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil torténo online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Office 365

rendszerében valdsulnak meg.

IV. A digitdlis oktatdshoz sziikséges eszk6zdk,

alkalmazdsok

o asztali szamitogép/laptop
o tablet,  okostelefon (A  feladatok
megtekinthetdk, bekiildhetok okoseszkozokon

is. A feladatok elvégzése, a digitalis alkoto

tevékenység inkdbb asztali gépen/ laptopon
ajanlott. A Teams mobilalkalmazasban néhany funkcioé nem teljes mértékben elérhetd.)

o internetelérés

e Office 365 iskolai fiok elérése (tanuloi vijgy-s e-mailcim +jelszo)

e Office 365 alkalmazasok
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Szép napot!

V. A digitdlis iskola miikédési rendje

e A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a
pedagégusok, a tanuldk, sziilok egylittmikddését, biztositja a tanuldsi folyamat
hatékonysagat.

e Az uj feliilet megismerése pedagogus, diak, sziild szamdra is fontos és iddigényes
feladat.

e Amennyiben technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanuld, a sziil6 az
osztalyfonoknek, a szaktanaroknak.

e A tanuléssal toltott id6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi
rutinna valjon az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése.

e Ajanljuk, hogy napi szinten, orarend szerint foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy
nem torlddnak fel a feladatok.

A tanuld kotelessége a digitalis munkarend idején:

o a Teams-feliiletére napi szinten torténd belépés,
o tantargyanként visszajelzés a feladat elolvasasardl a csoportokban (reakciogomb

hasznélata),

e a pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando feladatok
elvégzése,

o a pedagdgus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok
elvégzése.

a) Digitdlis iskolai napirend
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PEDAGOGUS DIAK
8:00-ig |feladatok kozzététele a Teams- |8:00-  [a feladatok elolvasasa, értelmezése a
csoportokban, 9:00 -ig [Teams-csoportokban,
bejegyzés a feladat a feladatok elolvasasanak jelzése a
megjelenésérol a csoportban bejegyzésnél reakciogombbal
9:00-  |konzultacios id6 a diakokkal 9:00-  |konzultacios lehetoség a
11:00 11:00  szaktanarokkal
11:00- |a pedagogus feladatot készit 8:00- |a tananyagok feldolgozasa, szabad
16:00 szabad munkabeosztassal 14:00 |idobeosztasban, a beadandé feladatok
a kérdések megvalaszolasa, elkészitése
a bekiildott feladatmegoldasok  (14:00- [a pedagogusoktol érkezé
ellendrzése, visszajelzések 16:00 visszajelzések fogadasa, kérdések
’kl'.ildése megvalaszolasa, az esetleges potlasok
elvégzése a megadott hataridoig

Altalénos Bejegyzések Fajlok  Orai jegyzetfiizet

e Az 1j, digitdlis munkarend idejére bevezetett Orarend szerint teszik kozzé a

pedagdgusok a napi feladatokat. A feladatok beadasi hataridejét és a beadés

helyét/modjat is megjeldlik.

o Tanitasi napokon minden tanulonak kotelezé belépnie a Teams feliiletére, azokba a

tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi ora van.

e A tanulénak minden tanitdsi napon jeleznie kell, hogy a pedagogus altal kozzétett

feladatot elolvasta, értelmezte:

o A fels6 tagozatos tanulok tobbnyire 6nalléan tudjak hasznalni a Teams feliiletét,

az alsos tanulok a sziild segitségével, feliigyeletével.

o A tanulok az adott napon 9 oraig kell, hogy jelezzék a pedagoégusnak, hogy a

feladatot elolvastak.

o Kivételes esetekben az adott tanitdsi nap végéig kitolodhat ez az idépont

(Amennyiben a gyermek a sziilovel egyiitt hasznalja a feliiletet, és a sziild



Digitdlis iskolai hdzirend 2020.

munkavégzése miatt késobb tudnak belépni. Errdl az osztalyfonokot a sziild

tajékoztatja.)

b) Tanuldi napi jelenlét a Teams-ben

A tanulo a jelzést annal a Teams-bejegyzésnél kell, hogy megtegye, ahol a pedagdgus a

feladatot a csoportnak megadta.

o A jelzés moddja: a bejegyzésnél valamelyik reakciogomb haszndlata, vagy

hozzaszo6lasban is leirhatja ugyanezt.
o Fontos, hogy ezt a jelzést akkor tegye a tanulo, ha a feladatot valoban elolvasta.

Azok a tanulok, akik 3 alkalommal nem jelzik a Teams-feliiletén, vagyis a digitalis
tanulési térben a jelenlétiiket, igazolatlan o6rat kaphatnak. A hidnyzéstigazolni kell, ugy,

mint a hagyomanyos iskolai keretek kozott.

Az osztalyfénok jelez a sziilonek, amennyiben a tanuldé nem jelenik meg tanitasi

napokon a Teams feliiletén.

c) A feladatok

A pedagogusok megjeldlik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridéket be
kell tartani minden tanulénak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint elkésziteni

a feladatot.
A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendd 1d6t adnak.

A pedagogusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak
kozott, ehhez szlikséges az egy osztalyban tanitdé pedagogusok egyiittmikodése.

A szaktandrok a tananyagok feldolgozdsdhoz segédanyagokat, gyakorld feladatokat

biztositanak.
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A tanuldk tigyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagogus kérésének megfelelo

formaban készitsék el.

A szamonkéréseket egyértelmiien ¢s idoben jelzik a pedagoégusok. A témazarot
legalabb egy héttel a tervezett szamonkérés eldtt a Team feliiletén bejelenti a pedagogus,
a kisebb szdmonkérést minimum 3 nappal eldtte. Amennyiben a beadando6 feladatot a

pedagogus osztalyzattal szeretné értékelni, arrdl a tanuldkat eldzetesen tdjékoztatja.

A szamonkérést ugy tervezi meg a pedagdgus, hogy a didk szamara mar jol ismert és

konnyen elérhetd feliileten, alkalmazéasban valosuljon meg.

d) A visszajelzések

A pedagogusok a megadott hataridét kovetden, a kovetkezd tanoraig visszajeleznek a
beadott munkakrol.

A tanulok munkéjat egyénileg, szovegesen értékelik a pedagogusok.

A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldasokat a pedagogusok bizalmasan
kezelik, azokat harmadik fél szdmara nem teszik hozzaférhetévé. Minden mas esetben

az iskola adatvédelmi szabalyzata az iranyado.

e) A hatdrid6 be nem tartdsa esetén...

Amennyiben a tanul6 hataridére nem késziil el a feladatokkal, a pedagogus jelez az
osztalyfonoknek a Teams-ben, a sziildnek a Krétdban (hézi feladat hiany jeldléssel).

A pedagdgus a didknak jelez a hataridés feladat elmaradasarol, majd Ujabb hataridét
jeldl meg. Amennyiben nem teljesiti a tanul6 a feladatot az (ij hatariddig, és hianyzasat
nem igazolja, az oraja igazolatlannak mindsiil, a tantargyi kovetelményeket nem
teljesitette.

Ha t6bb alkalommal nem késziti el a beadando feladatot a tanulo, vagyis rendszeresen
nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfondk jelez az intézményvezetonek,

aki felszolitja a tanulot a tanulmanyi kotelességei teljesitésére
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VI. A pedagdgus és a didk kbzétti kommunikdcid

e A Teams feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A didkoknak lehetdségiik
van segitséget kérni, konzultalni a szaktanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal
kapcsolatban. Kérdezhetnek a Teams-csoportokban, az egész csoportot érintd kérdést

feltehetik a bejegyzésekben is, ahol a csoport minden tagja olvashatja.

e Ha atanul6 személyesen akar kérdést feltenni a pedagogusnak a feladattal
kapcsolatban, akkor a privat csevegés feliiletén is irhat tizenetet a kijelolt konzultacios

idépontban. (9:00-11:00)

o Elvaras a Teams feliiletein is (bejegyzések, csevegés, osztalyjegyzetfiizet stb.), hogy
mindig kulturaltan, Juhaszos diakhoz mélté médon nyilvanuljon meg a tanuld.

Olyan iizenetet fogalmazzon meg, amely masok szamara nem sértd, banto.

o Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanuld nem késziil el hataridére a feladattal
(pl. betegség), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hatarido lejarta eldtt.

Kozosen beszéljék meg a potlas lehetdségét, modjat
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VIl. Online ordk

e Online 6rdk megtartasara is van lehetdség a Teams feliiletén. A tantargyi ordk idejét az
orarend szerinti id6savban igyeksziink megszervezni.

e Az online oOrdkon a tanuldknak kotelezé részt venni, ezekr6él az oOrakrdl valo
tavolmaradas igazolatlan oraval egyenértékli, amennyiben nem tudja igazolni a
hianyzasat.

e A tanitasi hetet megel6z6 péntek délutanig téjékoztatjdk az osztalyfonokok a tanulokat,
szliloket a kovetkezd hét online ordirdl.

e Az online ordk pontos idejérdl, témajarol a szaktanarok adnak tajékoztatist az
osztalycsoportokban legkésdbb az drat megel6z0 tanitasi napon.

e A pedagogusok egyéni konzultacios céllal kereshetik a tanulokat a Teams-feliiletén,
elére egyeztetett idépontban.

e Az online 6rakhoz és a konzultaciokhoz mobileszk6zon, a Teams alkalmazasban is lehet

csatlakozni (nem sziikséges feltétlentil laptop).

A nevelGtestiilet hatdrozata

A nevel6testiilet a hazirend kiegészitését a 2020. aprilis 15-én megtartott online értekezleten
megtargyalta és elfogadta. A veszélyhelyzetre valo tekintettel a véleményezési eljarast nem
folytatjuk le. Erre valo tekintettel a hazirendet a pedagogiai folyamat résztvevdinek jelzései

alapjan, sziikség esetén feliilvizsgaljuk.

A Hézirend kiegészitése a kihirdetéssel 1€p hatalyba.



